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Національний університет "Полтавська політехніка імені Юрія Кондратюка" 

Гуманітарний факультет

Н А В Ч А Л Ь Н И М  П Л А Н
на 2020 - 2024 навчальні роки 

за освітньо-професійною програмою 
"Документознавство та інформаційна діяльність"

спеціальність 029 Інформаційна, бібліотечна та архівна справа
спеціалізація
Форм а навчання денна

1. ГРАФІК ОСВІТНЬОГО ПРОЦЕСУ

Освітня кваліфікація "Бакалавр з інформаційної, 
бібліотечної та архівної справи"
Строк навчання 4 роки
на основі повної загальної середньої освіти

II. З В ЕД Е Н І Д АН І ПРО  
Б Ю Д Ж Е Т  ЧА С У , ТИЖНІ
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Дні
01 07 14 21 28 05 12 19 26 02 09 16 23 30 07 14 21 28 04 11 18 25 01 08 15 22 01 08 15 22 29 05 12 19 26 03 10 17 24 ЗІ 07 14 21 28 05 12 19 26 02 09 16 23

06 13 20 27 04 11 18 25 01 08 15 22 29 06 13 20 27 03 10 17 24 31 07 14 21 28 07 14 21 28 04 I I 18 25 02 09 16 23 30 06 13 20 27 04 11 18 25 01 08 15 22 29

Т ижні 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 ІЗ 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52

Складові освітнього процесу
1 м с с к к к к М с с С п п к к к к к к к к 33 5 2 0 0 12 52

II м с с к к к к м с с С п п к к к к к к к к 33 5 2 0 0 12 52

ні М с с к к к к м с с с п п к к к к к' к к к 33 5 2 0 0 12 52

IV М с с к к п п м С с с кр кр кр кр кр кр А 18 5 2 6 1 2 34

Разом 117 20 8 6 1

ОО 140

П О ЗН А Ч ЕН Н Я : | |- теоретичне навчання: |с]- екзаменаційна сесія

| КР |- виконання кваліфікаційної роботи |А |-

|М|- міжсесійний контроль: 

підсумкова атестація

0 - практика; канікули:

НІ . П РА К Т И К А IV. П ІД С У М К О ВА  А Т ЕС Т А Ц ІЯ

Назва практики
Семес і р

тижнів
Голин

Ознайомча навчальна 2 2 90
практика з інформаційних 4 2 90
Документно-технологічна
практика 6 2 90
3 анал ітико-синтетичі юї 
переробки інформації 8 2 90

Форма підсумкової атестації с..
І Іазва навчальної дисципліни (екзамен, дипломний од

проект (робота)) одо

Захист кваліфікцаійної роботи 8
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II. ЦИКЛ П Р О Ф ЕС ІЙН О Ї  МІДІ ПТОВКИ

2.1.О б о в ’я зко в і н а в ч а л ьн і д исципл іни  та п р ак ти ки

п і Ж  11 Концепція професійного спрямування (Вступ до
фаху)

4,0 120 42 20 22 78 1 3 70

1-І (Ж  14 Кадрове діловодство та менеджмент 3,0 90 32 16 16 58 5 2 80
м (Ж  15 Лінгвістичні основи документознавства 5,0 150 52 26 26 98 5 5 3 70
25 (Ж  16 ( ірганізація науково-дослідної робо ти студентів 4,0 120 42 20 22 78 4 2 70
26 (Ж  17 Музеєзнавство 5,0 150 52 26 26 98 4 3 70

27 (Ж  IX 1 Іравові основи документно-інформаційної 
діяльності 6,0 180 64 36 28 1 16 3 4 78

,’Х (Ж  14 Теорія та історія соціальних комунікацій 6,0 180 62 30 32 1 18 6 3,5 70
2‘)
ні

(Ж  20 Бібліотекознавство та книгознавство 6.0 180 62 ЗО 32 1 18 6 3,5 70
(Ж  21 Аналітико-синтетична переробка інформації 3,0 90 36 14 14 X 54 7 2 70

.11 (Ж  22 Архівознавство 6,0 180 64 32 32 116 2 3,5 70

32 (Ж  23 Документаційне забезпечення діяльності та 
рефереіп ська справа 3,0 90 32 16 16 58 8 2 70

33

34 
35~

36

(Ж  24 

ОК 25

Ді иоводство 6,0 180 64 28 16 20 116 2 3,5 70
Нтнка і психологія ділового спілкування 5,0 150 52 26 26 98 2 3 70

( Ж 26 І’К-технології 5,0 150 52 26 26 98 7 3 70
(Ж  27 !■ іоктропний документообіг 3,0 90 32 12 12 8 58 8 2

70
37

38

(Ж  2Х Комп'ют ерні мережі та інтернет-технології 7,0 210 74 20 54 136 3 2 2 2,5 40

ОК 24 1 Іатентознавство та право інтелектуальної 
власності 4,0 120 42 20 22 78 8 7 2 2 78

34 ОК ЗО І Ірикладне програмне забезпечення 7,0 210 74 20 54 136 5 4 2 3 40
40 ОК ЗІ Інформаційно-аналітична діяльність 3,0 90 32 16 16 58 7 7 2 70

41 ОК 32 Організація та управління діяльністю 
інформаційних установ 3,0 90 32 16 16 58 8 3

70
42 ОК 33 Фізичне виховання 240 120 120 120 2. 4 2 2 2 2 44

43 ОК 34 Ознайомча практика 3,0 90 90 2 70

44 ОК 35 Практика з інформаційних технологій 
документознавства 3,0 90 90 4 40

45 ОК 36 Документно-технологічна практика 3,0 90 90 6 80
46 ОК 37 Практика з аналіз ико-енп готичної переробки 

інформації 3.0 90 90 8
--

70

47 ОК ЗХ Виконання кваліфікаційної роботи 9.0 270 8 70
Всього 115 3690 1474 450 520 144 1946 5,0 14,01 8,5 19,0 5,0 10,0 9,0 9,0

1



І 2 3 4 5 6 7 8 9 10 П 12 13 і 11 1 Н 1 16 1 17 18 14 1 20 121 22 1 22 1 24 25
2.2. Виб іркові навчальн і дисципліни

48 ВБ 10.1. Державне управління
3.0 90 32 16 16 58 8 2 78

ВБ 10.2. Організація місцевого самоврядування

49 ВБ 11.1. Основи видавничої справи та редагування
4.0 120 42 20 22 78 5 3 70ВБ 11.2. Літературне редагування

50 ВБ 12.1. Дипломатичний протокол 3,0 90 32 16 16 58 5 2 70ВБ 12.2. Бізнес-етикет
51 ВБ 13.1. Іміджелогія 3.0 90 32 16 16 58 7 2 70ВБ 13.2. Політичний імідж
52 ВБ 14.1. Теорія і практика рекламної діяльності 4.0 120 42 20 22 78 8 3,5 70ВБ 14.2. Реклама в комунікаційному процесі
53 ВБ 15.1. Основи комп’ютерного дизайну 3,0 90 32 8 8 16 58 6 6 2

40
ВБ 15.2. Технічний переклад 21

54 ВБ 16.1 Захист інформації 4,0 120 42 20 22 78 8 3.5
40ВБ 16.2. Основи побудови комп’ютерних мереж

55 ВБ 17.1. Стандартизація та сертифікація
3.0 90 32 16 16 58 7 3

70
ВБ 17.2. Уніфікація та стандартизація управлінської 

документації
Всього 27,0 810,0 286,0 132,0 138,0 16,0 524,0 0 0 0 0 5 2 5 9

І'НТОМ !ІІ циклом професійної підготовки 142 4500 1760 582 658 160 2470 5 14 9 9 10 12 14 18

Ртом шіичії.іііііих кишни, 219 6570 2870 978 1308 224 3940

Практики 12 360 360

Никошиши кіш ііфікаціііпоїроботи 9 270

І’аюм і підготовки бакалавра 240 7200 2870 978 1308 224 4300
ПІДСУМКОВА А Н ОТАЦІЯ 1.5 45
Кількість іо;иш на тиждень 19,0 21,5 20,5 22,0 18,0 22,0 18,0 20,0
КІЛЬКІС  11. СКІНМСІІІІІ 34 5 5 3 5 3 4 4 5
К ІЛЬКІСН І шлікін ЗО 1 3 4 4 5 4 4 3
Кількість курсових проектів 0 0 0 0 0 0 0 0 0
К ІЛЬКІСН І курсових  ро б ії 3 0 0 0 0 1 1 1 0
Кількісні І’І Г 1 0 0 0 0 0 1 0 0

Д сК ІІІІ фнКУЛЬТСЧ V А.О. Агейчева

’ііїн іл ун іїч  н и ііу с к о н о ї каф едри . Передерій

І примі освітньо-професійної програми
( хвалено ІЗченою радою факультету від <?£> ■ Р *> ■ 20с*£> р. протокол №_ <§

Ухвалено Вченою радою університету від • ^ с>̂ . протокол Ж* •/&

Погоджено:

Проректор із науково- 
педагогічної та навчальної 
роботи

Директор Департамент)' органі зації 
навчального процесу, акредитації та 
ліцензування

Начальник відділу ліцензування та 
акредитації Департаменту організації 
навчального процесу, акредитації та 
ліцензування

О.С. Максименко

В.Д. Білик


