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Державна мова – мова професійного спілкування. Культура українського професійного 

мовлення. Офіційно-діловий стиль української літературної мови у професійному 

спілкуванні. Науковий стиль і його засоби у професійному спілкуванні. Українська 

термінологія упрофесійному спілкуванні. 

Другий рік, осінь, 3 кредити іспит 

Перелік дисциплін, які є передумовою вивчення курсу: 

 

Базується на шкільному курсі дисципліни «Українська мова». 

Перелікдисциплін, для яких курс є передумовою: 

 

Навчальнадисципліна «Українськамова за професійнимспрямуванням» є складовою циклу 

професійноїпідготовкифахівцівосвітньо-кваліфікаційногорівня «бакалавр» та базовою для 

вивченняспеціальнихдисциплін. 

{{collapses|title=Зміст курсу}} {{tabs}} {{tab|title=Лекції}} 

 Тема 1. Державнамова – мовапрофесійногоспілкування. 

Предмет і завдання курсу, йогонауковіоснови. Поняттянаціональної та 

літературноїмови. Найістотнішіознакилітературноїмови. Мовапрофесійногоспілкування 

як функціональнийрізновидукраїнськоїлітературноїмови. 

Професійнамовнокомунікативнакомпетенція. Мовнінорми. Мовнезаконодавство та 

мовнаполітика в Україні. Українськамовасередіншихмовсвіту. 

 Тема 2. Культура українськогопрофесійногомовлення. 

Мова і культура мовлення в життіпрофесійногокомунікатора. 

Комунікативніознакикультуримови. Публічнийвиступ як 

важливийзасібкомунікаціїпереконання. Мистецтвоаргументації. Техніка і тактика 

аргументування. Мовнізасобипереконування. Комунікативнівимоги до 

мовноїповедінкипід час публічноговиступу. 

Індивідуальні та колективніформифаховогоспілкування. Бесіда. Телефоннарозмова. 

Мистецтвоперемовин. Збори як форма прийняттяколективногорішення. Нарада. Дискусія. 

Словники у професійномумовленні. Типисловників. Роль словників у 

підвищеннімовленнєвоїкультури. 

 Тема 3. Офіційно-діловий стиль українськоїлітературноїмови у 

професійномуспілкуванні. 

Функціональністиліукраїнськоїмови та сфера їхзастосування. 

Основніознакифункціональнихстилів. Офіційно-діловий стиль 

сучасноїукраїнськоїлітературноїмови: становлення та розвиток. 

Особливостівикористаннямовнихзасобів у офіційно-діловомустилі. Документ як основний 

вид офіційно-ділового стилю. Класифікація та реквізитидокументів. Вимогидо тексту 

документа і йогооформлення. 

 Тема 4. Науковий стиль і йогозасоби у професійномуспілкуванні. 

Становлення і розвитокнаукового стилю українськоїмови. 



Особливостінаукового тексту і професійногонауковоговикладу думки. 

Мовнізасобинаукового стилю. Оформлюваннярезультатівнауковоїдіяльності. План, тези, 

конспект як важливийзасіборганізаціїрозумовоїпраці. Анотування і 

реферуваннянауковихтекстів. Основні правила бібліографічногоописуджерел, 

оформлюванняпокликань. Реферат як жанр академічного письма. Складові реферату. 

Стаття як самостійнийнауковийтвір. Вимоги до науковоїстатті. Основнівимоги до 

виконання та оформлюваннякурсової, бакалаврськоїробіт. Рецензія, відгук як 

критичнеосмисленнянауковоїпраці. 

 Тема 5. Українськатермінологія в професійномуспілкуванні. 

Основні етапи становлення і розвитку української термінології. Термін і його 

ознаки. Термінологія як система. Види та структура термінів. Джерела та способи 

творення термінів певного фаху. Сучасні проблеми української термінології. 

Практичні заняття. 

 Практичне заняття №1. Державнамова — мовапрофесійногоспілкування. 

Мова як суспільнеявище. Основніфункціїмови. Українськанаціональна та 

літературнамова. Видимовних норм. Нормативно-правова база 

утвердженняукраїнськоїмови як державної в Україні. Українськамовасередіншихмовсвіту. 

 Практичнезаняття№2. Культура українськогопрофесійногомовлення. 

Культура мови і культура мовлення. Комунікативніознакикультуримовлення. 

Публічнийвиступ як важливийзасібкомунікаціїпереконання. Мистецтвоаргументації. 

Словники у професійномумовленні. Роль словників у підвищеннімовленнєвоїкультури. 

 Практичнезаняття № 3-4.Індивідуальні і колективні форми фахового 

спілкування. 

Функції та види бесід. Співбесіда з роботодавцем. Етикет телефонної розмови. 

Етичні питання використання мобільних телефонів. Мистецтво перемовин. Збори як 

форма прийняття колективного рішення.  

Форми організації дискусій. „Мозковий штурм”. Технологія його проведення. 

Особливості проведення різних видів нарад. Візитна картка. Особливості оформлення. 

 Практичне заняття № 5.Документ як основний вид офіційно-ділового стилю. 

Офіційно-діловий стиль сучасноїукраїнськоїлітературноїмови: становлення та 

розвиток. Кліше. Особливостівикористаннямовнихзасобів у офіційно-діловомустилі. 

Документ як основний вид офіційно-ділового стилю. Класифікація та 

реквізитидокументів. Вимогидо тексту документа і йогооформлення. 

 Практичнезаняття № 6-7.Документи з кадрово-контрактних питань. 

Заява. Види заяв. Особливості викладу відомостей про особу в автобіографії. 

Резюме. Типи та структура резюме. Характеристика. Основні вимоги до написання. 

Реквізити характеристики. Види наказів щодо особового складу. Особливості 

укладання. Трудовий договір, контракт, трудова угода: призначення, особливості 

оформлення. 

 Практичнезаняття№8. Довідково-інформаційнідокументи. 

Прес-реліз. Видипрес-релізів. Особливостіоформленнязвітів. Службові записки. 

Реквізитислужбових записок. Правила оформлення. Протокол, витяг з протоколу. 

Типислужбовихлистів. Реквізитилистів та їхоформлювання. 

Особливостіоформленнядоручення та розписки. 



 Практичнезаняття№ 9-10. Науковий стиль і йогозасоби у 

професійномуспілкуванні. 

Особливостінаукового стилю сучасноїукраїнськоїлітературноїмови. 

Оформленнярезультатівнауковоїдіяльності: а) план, тези, конспект як 

важливийзасіборганізаціїрозумовоїпраці; б) анотування і 

реферуваннянауковихтекстів. Стаття як самостійнийнауковийтвір. Вимоги до 

науковоїстатті. 

Основнівимоги до виконання та оформленнякурсової, дипломної та 

магістерськоїробіт. Рецензія, відгук як критичнеосмисленнянауковоїпраці. Основні 

правила бібліографічногоописуджерел, оформленняпокликань. Вимоги до 

оформлення цитат у науковійроботі. 

 

 Практичнезаняття№11. Термінологічна лексика – база наукового та офіційно-

діловогостилів. 

Основніетапистановлення і розвиткуукраїнськоїтермінології. Термін і йогоознаки. 

Термінологія як система. Види та структура термінів. Джерела та 

способитвореннятермінівпевногофаху. Сучасніпроблемиукраїнськоїтермінології. 
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