
 

НАВЧАЛЬНИЙ КУРС 

(Syllabus = ОП + НП + РНПД + розклад + Викладач) 

 

Група полів Поле  

Назва – код у загальноуніверситетському 

класифікаторі 

(шифр спец. + рівень 

освіти{Б/М/А/Д} + шифр дисц. за 

ОП) + назва за ОП 

{посилання на місце у 

Навчальному Плані} 

029БОК18 Правові основи документо-інформаційної діяльності 

Анотація 

курсу 

– перелік тем [питань], що 

розглядаються у дисципліни 

Змістовий модуль 1. Принципові засади правового 

регулювання документо-інформаційної діяльності. 

Поняття інформації. Види інформації. Джерела інформації. 

Інформаційні ресурси та інформаційні системи. Інформаційне 

суспільство та єдиний інформаційний простір. Документ як 

джерело інформації. Ознаки та види документів, вимоги до їх 

змісту та форми. 

Загальна характеристика інформаційного законодавства 

України. Імперативні і диспозитивні, матеріальні і процесуальні 

інформаційно-правові норми.   

Поняття та правовий режим інформаційних ресурсів. Режим 

доступу до інформації: поняття та зміст. Основні принципи 

здійснення доступу до інформації. Порядок надання інформації за 

запитами, усними та письмовими зверненнями громадян.  

Доступ до публічної інформації. Плата за послуги з надання 

інформації. Правові підстави відмови громадянам у доступі до 

інформації. Оскарження рішень, дій чи бездіяльності щодо 

порушення права громадян на доступ до інформації. Особливості 

реалізації права на доступ до інформації різних видів (до правової 



інформації, екологічної інформації тощо).  

Основні принципи правового регулювання обігу інформації. 

Обмеження щодо розповсюдження інформації.  

Поняття інформаційної безпеки та загрози національної 

безпеки в інформаційній сфері. Система правового забезпечення 

інформаційної безпеки.  

Організаційні та правові засоби захисту інформації. Правові 

аспекти захисту інформації в автоматизованих системах. Технічний 

захист інформації. Ліцензування та державний контроль робіт з 

технічного та криптографічного захисту інформації. Національна 

система конфіденційного зв’язку.   

 

Змістовий модуль 2. Правове регулювання відносин у 

сфері документно-інформаційної діяльності. 

Види інформації з обмеженим доступом. Система захисту 

інформації з обмеженим доступом: поняття та складові. Поняття та 

правовий режим державної таємниці. Поняття конфіденційної 

інформації. Конфіденційна інформація, що знаходиться у власності 

держави. Поняття та ознаки професійної таємниці. Види 

професійних таємниць. Службова таємниця. Правові засади 

охорони комерційної таємниці в Україні. Правові засади охорони 

банківської таємниці в Україні. Персональні дані як особливий 

інститут охорони прав на недоторканність особистого життя. 

Правові засади роботи з персональними даними. Права суб’єкта 

персональних даних. Захист фізичних осіб щодо автоматизованого 

опрацювання персональних даних.  

Поняття та види інформаційної діяльності. Масова інформація 

і засоби її поширення. Поняття і види засобів масової інформації. 

Правовий статус засобів масової інформації як суб’єктів 

інформаційної діяльності. Процедура реєстрації друкованих засобів 



масової інформації в Україні. Правові основи редакційно-

видавничої та іншої інформаційної діяльності преси в Україні. 

Правовий статус інформаційних агентств. Правове регулювання 

телебачення і радіомовлення в Україні. Структура та повноваження 

Державного комітету з телебачення та радіомовлення. Державна 

підтримка засобів масової інформації та соціальний захист 

журналістів.  

Інформаційні правовідносини у сфері інтелектуальної 

власності.  Інформаційні правовідносини у сфері реклами. 

Організація і здійснення видавничої справи, джерела її 

нормативного регулювання.  

Загальні засади бібліотечної справи. Обовʼязки та права 

читачів та бібліотек. 

Поняття архівної діяльності та система архівних установ.  

Зберігання та користування архівними документами. 

Електронний документообіг. Засади електронного 

документообігу. Організація електронного документообігу. Обіг 

електронних документів, що містять інформацію з обмеженим 

доступом. Права та обов'язки суб'єктів електронного 

документообігу. Вирішення спорів між суб'єктами електронного 

документообігу. Відповідальність за порушення законодавства про 

електронні документи та електронний документообіг. Електронний 

цифровий підпис. Електронні довірчі послуги.  

Основні поняття і принципи функціонування Інтернет. 

Особливості інформаційних правовідносин в мережі Інтернет. 

Поняття та склад правопорушення у сфері інформаційних 

відносин. Види правопорушень. Адміністративні правопорушення 

у сфері інформаційних відносин та відповідальність за них. 

Юрисдикція державних органів влади (щодо розгляду справ, 

пов’язаних з адміністративними правопорушеннями у сфері 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/851-15/conv#n57
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/851-15/conv#n57


інформаційних правовідносин). Дисциплінарна та матеріальна 

відповідальність як засіб забезпечення інформаційної безпеки на 

підприємствах, в установах, організаціях. Цивільно-правовий 

захист інформаційних відносин. Цивільно-правова відповідальність 

за порушення договірних зобов’язань та заподіяння шкоди в 

інформаційних відносинах. Поняття та види злочинів, пов’язаних з 

інформаційними відносинами. Особливості об’єкта і предмета 

злочинів, пов’язаних з інформаційними відносинами.  

– перелік дисциплін, які є 

передумовою вивчення курсу 

«Правознавство», «Основи права» за програмою закладу загальної 

середньої освіти 

– перелік дисциплін, для яких курс є 

передумовою 

Курс є передумовою для вивчення низки дисциплін циклу 

професійної підготовки, а саме: «Патентознавство та право 

інтелектуальної власності»; «Інформаційно-аналітична діяльність»; 

«Захист інформації». 

– очікуваний результат Результати навчання з дисципліни відповідно до освітньо-

професійної програми (програмних результатів навчання) 

виявляються у сформованих у студентів здатностях щодо 

абстрактного мислення, аналізу та синтезу; застосування знань у 

практичних ситуаціях; знання та розуміння предметної області та 

професійної діяльності; пошуку, опрацювання та аналізу 

інформації з різних джерел; реалізації своїх прав та обов’язків як 

члена суспільства, усвідомлення цінностей громадянського 

(вільного демократичного) суспільства та необхідності його 

сталого розвитку, верховенства права, прав і свободи людини і 

громадянина в Україні; здійснення відбору, аналізу, оцінки, 

систематизації, моніторингу, організації, зберігання, 

розповсюдження та надання в користування інформації та знань у 

будь-яких форматах; використання сучасних прикладних 

комп’ютерних технологій, програмного забезпечення, мережевих 

та мобільних технологій для вирішення професійних завдань; 

створення чіткої, стислої та точної управлінської документації 



відповідно до чинних стандартів. 

Також вони виявляються у знаннях наукових засад 

організації, модернізації та впровадження новітніх технологій в 

інформаційній, бібліотечній та архівній діяльності; оцінці 

результатів діяльності та відстоювання прийнятих 

рішень;прийнятті обґрунтованих управлінських та технологічних 

рішень; відповідальності, забезпеченні ефективної співпраці в 

команді; навчанні з метою поглиблення набутих та здобуття нових 

фахових знань; 

а також уміннях керування документаційними процесами 

діяльності установ, користування засобами електронного 

документообігу, організації референтної та офісної діяльності; 

узагальнення, аналізу і синтезу інформації в діяльності, пов’язаній 

із її пошуком, накопиченням, зберіганням та використанням; 

застосування в практичній діяльності законодавчих та галузевих 

нормативних документів; здійснення пошуку інформації в різних 

джерелах для розв’язання професійних завдань; застосування 

сучасних методик і технологій автоматизованого опрацювання 

інформації, формування та використання електронних 

інформаційних ресурсів та сервісів.  

 

Місце курсу у 

НП 

– [розподіл по семестрах] Другий рік, осінній семестр. 

– обсяг кредитів Осінь– 6 кредитів. 

– тижневе навантаження 

(лекції + практична частина) 

 (2 – 2). 

– форма контролю Екзамен. 

Зміст курсу – лекційний курс 

(тема розділу + питання для 

самост. роботи) 

Тема 1. Основні поняття та категорії інформаційного 

права.  

Питання до теми 1. 

Інформація як правова категорія. Загальні та юридичні 

властивості інформації.  



Види інформації.  

Джерела інформації. Документ як джерело інформації.   

Ознаки та види документів, вимоги до їх змісту та форми. 

Інформаційні ресурси та інформаційні системи.  

Інформаційне суспільство та єдиний інформаційний простір.  

 

Тема 2. Джерела інформаційного права. 

Питання до теми 2. 

Джерела інформаційного права та інформаційне 

законодавство України.  

Загальна характеристика інформаційно-правових норм. 

Імперативні і диспозитивні, матеріальні і процесуальні 

інформаційно-правові норми. 

 

Тема 3. Правові режими інформації та інформаційних 

ресурсів. 

Питання до теми 3. 

Поняття та правовий режим інформаційних ресурсів.  

Режим доступу до інформації: поняття та зміст.  

Основні принципи здійснення доступу до інформації. 

Порядок надання інформації за запитами, усними та письмовими 

зверненнями громадян.  

Доступ до публічної інформації. 

Особливості реалізації права на доступ до інформації різних 

видів (до правової інформації, екологічної інформації тощо). 

Основні принципи правового регулювання обігу інформації. 

Обмеження щодо розповсюдження інформації. 

 

Тема 4. Правові основи інформаційної безпеки. Захист 

інформації. 



Питання до теми 4. 

Поняття інформаційної безпеки та загрози національної 

безпеки в інформаційній сфері. 

Система правового забезпечення інформаційної безпеки.  

Організаційні та правові засоби захисту інформації.Правові 

аспекти захисту інформації в автоматизованих системах. 

Технічний захист інформації. 

Ліцензування та державний контроль робіт з технічного та 

криптографічного захисту інформації. 

 

Змістовий модуль 2. Правове регулювання відносин у 

сфері документно-інформаційної діяльності. 

Тема 5. Правове регулювання відносин у сфері обігу 

інформації з обмеженим доступом. Правове регулювання обігу 

таємної інформації. 

Питання до теми 5. 

Види інформації з обмеженим доступом. Система захисту 

інформації з обмеженим доступом: поняття та складові. 

Поняття та правовий режим державної таємниці. 

Поняття конфіденційної інформації. Конфіденційна 

інформація, що знаходиться у власності держави. 

Поняття та ознаки професійної таємниці. Види професійних 

таємниць. Службова таємниця. 

Правові засади охорони комерційної таємниці в Україні. 

Правові засади охорони банківської таємниці в Україні. 

Персональні дані як особливий інститут охорони прав на 

недоторканність особистого життя. Правові засади роботи з 

персональними даними. 

 

Тема 6. Правове регулювання інформаційних відносин у 



сфері масової інформації. 

Питання до теми 6. 

Масова інформація і засоби її поширення. Поняття і види 

засобів масової інформації. 

Правовий статус засобів масової інформації як суб’єктів 

інформаційної діяльності. 

Процедура реєстрації друкованих засобів масової інформації 

в Україні. 

Правове регулювання телебачення і радіомовлення в Україні. 

Державна підтримка засобів масової інформації та 

соціальний захист журналістів. 

 

Тема 7. Правове регулювання інформаційних відносин у 

сфері інтелектуальної власності та у науково-технічній сфері, 

кінематографії, рекламної діяльності, видавничої, бібліотечної 

та архівної справи. 

Питання до теми 7. 

Інформаційні правовідносини у сфері інтелектуальної 

власності. 

Інформаційні правовідносини у сфері реклами. 

Організація і здійснення видавничої справи, джерела її 

нормативного регулювання. 

Загальні засади бібліотечної справи.  

Поняття архівної діяльності та система архівних установ.  

Зберігання та користування архівними документами. 

 

Тема 8. Загальні засади правового регулювання 

електронного документообігу.  

Питання до теми 8. 

Електронний документообіг.   



Організація електронного документообігу. Обіг електронних 

документів, що містять інформацію з обмеженим доступом.  

Права та обов'язки суб'єктів електронного документообігу. 

Вирішення спорів між суб'єктами електронного 

документообігу. 

Відповідальність за порушення законодавства про електронні 

документи та електронний документообіг.  

Електронний цифровий підпис. Електронні довірчі послуги. 

 

Тема 9. Правове регулювання функціонування мережі 

Інтернет.  

Питання до теми 9. 

Основні поняття і принципи функціонування Інтернет. 

Особливості інформаційних правовідносин в мережі 

Інтернет. 

 

Тема 10. Відповідальність за правопорушення у сфері 

документо-інформаційної діяльності. 

Питання до теми 10. 

Поняття та склад правопорушення у сфері інформаційних 

відносин. Види правопорушень. 

Адміністративні правопорушення у сфері інформаційних 

відносин та відповідальність за них. 

Дисциплінарна та матеріальна відповідальність як засіб 

забезпечення інформаційної безпеки на підприємствах, в 

установах, організаціях. 

Цивільно-правовий захист інформаційних відносин. 

Цивільно-правова відповідальність за порушення договірних 

зобов’язань та заподіяння шкоди в інформаційних відносинах. 

Поняття та види злочинів, пов’язаних з інформаційними 



відносинами. Особливості об’єкта і предмета злочинів, пов’язаних 

з інформаційними відносинами. 
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Координатори 

курсу 

– ім'я + прізвище координатор 

{посилання на Profile} 

Ірина Пасічна, к.ю.н., доцент 

https://nupp.edu.ua/page/profil-vikladacha-irina-pasichna.html  

– ім'я + прізвище асистента 

координатора {посилання на Profile} 

 

Розклад – період вивчення (дата початку –

 дата завершення) 

01.09.2020 – 08.12.2020 

 

– тривалість (хв.) 80 хв. 

– аудиторія За розкладом 

Політика 

курсу 

{посилання на загальні правила 

допуску та вивчення навчальних 

курсів на сторінці 

університету/інституту/факультету} 

(критерії оцінювання + складові 

підсумкової оцінки + тощо) 

За період вивчення курсу «Правові основи документо-

інформаційної діяльності» студент може набрати 50 балів (5 балів 

за опанування кожної з тем, що передбачає, як засвоєння 

теоретичного матеріалу, що засвідчується виступами на 

практичних заняттях, так і виконанням практичних та тестових 

завдань) і 50 балів на екзамені (екзаменаційний білет передбачає 

наявність 3-ох питань : 1)2 теоретичні; 2) виконання тестових 

завдань на знання інформаційного законодавства України). 

Рекомендації 

до вивчення 

курсу 

Загальні настанови та рекомендації 

щодо вивчення навчального курсу та 

підготовки до контрольних заходів 

Для належного опанування дисципліни «Правові основи 

документо-інформаційної діяльності» слід опрацювати базову 

літературу, знати та застосовувати основні нормативно-правові 

https://nupp.edu.ua/page/profil-vikladacha-irina-pasichna.html


акти, що регулюють інформаційні відносини в Україні. 

Варто ознайомитися також з новітніми науковими публікаціями у 

галузі інформаційного права, насамперед з тими, що містяться у 

провідних фахових юридичних виданнях – «Право України» (архів 

номерів доступний за посиланням: 

https://pravoua.com.ua/ua/store/pravoukr/all/), «Інформація і 

право»(архів номерів доступний за посиланням: 

http://ippi.org.ua/jpage/76). 

Особливо ретельно слід зосередитись на набутті практичних 

навичок роботи з нормативно-правовими актами у сфері 

документо-інформаційної діяльності. 

Примітки   

 

Примітки: 1. РНПД – робоча навчальна програма дисципліни. 

2. ОП – освітня програма. 

3. НП – навчальний план. 
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