HABYAJIbHUM KYPC
(Syllabus = OI1 + HII + PHIL/I + po3kian + Bukiaagau)

I pyna nonis llone
Ha3sga — Kon y 3aragbHoyHiBepcutercbkoMy | 029BO0K32 Opranizaiiist Ta ynpaBiiHHS AISUTbHICTIO 1HPOPMAIIITHIX
kiacudikaropi YCTaHOB

(mm¢p cmeu. + piBeHb
ocBitu{b/M/A/]1} + mmdp muci. 3a
OII) + na3pa 3a OIl

{rmocunaHHs Ha MiclIe Y
Haesuanvnomy Inani}

AHoOTAIlisI Kypcy | — nepesik TeM [muTaHs|, 111(0)
PO3TISAAIOTHCS Y AUCIUILIIHU

3micToBuii moayab 1. Opranizaiis ymnpaBiiHHS Ta AiSIBHOCTI B
1HbOpMaIIHHUX YCTAaHOBAX.

OcoOnmBocti  opranizauii  iHpopmaliitHoi  ycTtaHoBH. Buam
iHpopManiiHux  yctaHoB. lloHATTs mnpo iHQOpMAIIHUIA  LEHTP.
Knacudikamis iadopmaniiiHux meHTpiB. BupoOHuku iHpopmariiiHux
ToBapiB Ta mocayr. [loHsaTTs mpo ynpaiiHHs. CTpykTypa yHpaBlliHHS
yctanoBoro. CTUIIb 1 METOM yrpaBiiiHHs. MeTa i ¢yHKIIi1 opranizaiiii Ta
yctanoB. Crnenudika opraHizauii IisJbHOCTI B 1H(OpMAaLiKHIA yCTaHOBI.
Opranizauiiii GopMu Ta OpraHizaiiiiHi MOBHOBaXXEHHs 1H(OpMaLiiHOT
JISIBHOCTI.

3micToBuii Moayab 2. BUpOOHUIITBO TOBapiB i HaJaHHS MOCIYT Y
MpoIIeC] JisITbHOCTI 1HGOPMAIIMHUX YCTaHOB.

[Tonsarts iHdopMaliifHOrO BUPOOHHUIITBA. 3aKOHOJABCTBO PO
iHbopMariiiHi ycraHoBH. [IpaBoBe perymoBaHHS PUHKY 1H(OpMAaLiifHUX
toBapiB 1 mocnyr. [lonsarrs iHdopmamiiiHoi mnpoaykuii. Bunwm
iHpopMmariitnoi mpoaykiii. Kimacudikamis iadopmaniiftHol OpoayKii.
[npopmarniiinuit  koHcantunr. Buanm iH(OpMaLiifHOTO KOHCAJITHUHTY.
[Tocnyru xkoHcanTuHry. BusHaueHHs 1 rosioBH1 QyHKIi iHGopMaliitHoro




areHTcTBa. IIpeamer misuibHOCTI 1HQOpMAIIHHUX areHTCTB. Peectparris
iHbopMallIiHUX areHTCTB B YKpaiHi. PuHOK iH(popMaiiiiHuX TOBapiB 1
nociayr.  AHajmi3  JOiSUIBHOCTI  KOHKYPEHTIB ~ Ta  CTAHOBJICHHS
KOHKYPEHTOCTIPOMOXHOCTI ~ MPOAYKTY  1HGOPMAIIMHUX  YCTAHOB.
[HpopmariitHO-TICHX 00T I4HI Omnepallii Ta BIiHH.

3microBuii  moayab 3. TpynoBuil KOJEKTHUB Yy  CTPYKTYpi
1H(GOpMaILIHHOT YCTaHOBH.

[lousatrs mpo KoyekTuB. UYWHHUKK (POPMYBaHHS BHYTPIIIHBOTO
cepenoBuma iHdopmaniitHoi ycraHoBu. Kondmiktu B iHbOpMamiiHiN
YCTaHOBI Ta CTWJI iX BpEryJiOBaHHs. XapaKTepUCTHKA il KepiBHUKA
iHpopMaliiiHOi ycTaHOBU. JlepkaBHe Ta MpuBaTHE ynpaBiiHHA. DyHKIIT
KepiBHUKA. HeraTuBH1 Ta MO3UTHBHI SKOCTI KepiBHUKA. B3aeMoBiAHOCMHU
3 IEPCOHAJIOM.

— TMepeiK AUCUHUILIIH, K1 €
NepeyMOBOIO BUBUEHHS KypCy

«/loxymeHnTHO-1HpOpMaIliiiHi KOMYHIKaIii», «MapkeTHHr
iHbOopMallIHHUX TPOAYKTIB 1 mocayr», «lHpopmariiiinuii, apxiBHuUi Ta
010mioTeuHnii MeHeKMEeHT», «KaapoBe I17I0BOACTBO Ta MEHEIKMEHT,
«IIpaBoBi OCHOBH JOKYMEHTHO-1H()OpMaLiifHOT TISUTBHOCTI,
«IlaTeHTO3HABCTBO Ta MPaBO 1HTENEKTYaJIbHOI BIACHOCTI» Ta iH.

— TIEPEeJTiK TUCIHILTIH, JJI SKUX KypC €
epPeTyMOBOIO

Kypc € mnepenymMoBOIO i BHUBYEHHS HHU3KM JUCIHMIUIIH  IHUKITY
npodeciiHOl MATOTOBKH, a came:

— OUIKYBaHUH pe3yJbTaT

Pe3ynpTaTi HaBYaHHS 3 JUCHUMIUIIHU BIJAMOBIJHO JIO OCBITHBO-
npodeciiiHoi  mporpamu  (MPOrpaMHUX  pe3yJIbTaTiB ~ HaBYaHHA)
BUSIBIISIIOTBCS

y 3HAHHAX HayKOBUX 3acajJ oOpradizamii, MojepHizamii Ta
BIIPOBA/KEHHSI HOBITHIX TEXHOJIOTIH B iH(GOpMaliiiHii, 010moTeuHii Ta
apXiBHIN IISUTBHOCTI,

a TaKoXK YMIHHAX KepyBaTH JTOKYMEHTAlIWHUMU MpolecaMu




TISUTBHOCTI  yCTAHOB,  KOPUCTYBATHCS  3aco0aMU  €JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOOOITY, OpraHi3oByBaTH pepepeHTHYy Ta O(ICHY AisUIbHICTB;
y3arajbHIOBAaTH, aHaTi3yBaTH 1 CMHTE3yBaTH 1HGOpPMAIlIO B AISIILHOCTI,
noB’si3aHIM 13 11 MOIIYKOM, HAaKOMWYEHHsAM, 30€epiraHHsM Ta
BUKOPHUCTAHHAM; 3/A1MCHIOBATH MOUIYK 1HQOpMAIll B PI3HUX Keperax
Ui po3B’si3aHHSA Mpo(deciiHUX 3aBaaHb; OIHIOBATH  pe3yJbTaTd
TISUTBHOCTI Ta BIACTOIOBATH MPHUHHATI PIMICHHS; HABYATHUCA 3 METOIO
noriuOaeHHs Ha0yTUX Ta 3100y TTS HOBUX (DaXOBHUX 3HAHb.

Micue kypcyy | — [po3moais mo cemecTpax | YeTBepTHii pik, BECHIHUN CEMECT]
HIT — 00CST KpeJUTIB Becna — 5 kpenuTiB.
— TH)KHEBE HAaBaHTAKEHHS
(yiexii + mpakTHYHA YacTHHA)
— hopMa KOHTPOJTIO Ex3ameH.
3micT Kypcy — JIGKIIAHUN KyPC Tema 1. Indpopmaniiina ycTaHOBa: MOHATTA Ta BUIN.

(Tema po3niny + MUTaHHS IS
camMocCT. poOOTH BUAUIEH] )KUPHUM
KYpPCUBOM)

[Iutanusa no Temu 1.

Ocob6muBocTi  opraHizaiii  iHGopMaIliiHOi  ycTaHOBU. Buau
iHpopManiiHux  yctaHoB. [loHATTs mnpo iHQOpMAIIHUIA  LEHTP.
Knacudikamis iadopmaniiiHux meHTpiB. BupoOHuku iHpopmariiiHux
TOBapIiB Ta MOCIYT.

Po3eumok mnayk ingpopmayiiino-komynikayiitnozo wyukny. Ingopmauii
Komynikauyii. Inghopmauiiini nomoxu 6 opeanizauii. Cmpykmypa nomokie

Tema 2. Opranizanmiss ynpapJiHHA AiSVIBHICTIO iH(opMauiiiHoOi
YCTAHOBH.

[Iutanusa o Temu 2.
[lousatrs mpo ympasimiHHA. CTpyKTypa YIpaBiIiHHS YCTaHOBOIO.
Crtunb 1 MeTou yrnpaBiiHHSA. MeTa i pyHKIIIT opranizaiiiii Ta yCTaHOB.

CouianvHo-ncuxono2iyni ocodaueocmi ynpasiaincoKoi 0ianbHoCHi.




Ponb excnepmuux oyinok y nio2comoeui ingopmauii 01a npuitnamms
ynpagiaincokux pintens. Illpoyedypa excnepmusu inghopmauii.

Tema 3. Cucrema gisiiibHOCTI B iHdopManiiiHii yCTaHOBI.

[Iutanusa o Temu 3.

Cnemnudika opranizaiii AisIbHOCTI B 1H(OpMAIlIHIN YCTaHOBI.
Opranizaiiiini GopMu Ta oprasizailiiiHi MMOBHOBaXeHHs iH(opMaIliitHo1
TISJTBHOCTI.

Ingpopmauia ak 06’ckm moodenrweannsn. Ilpouec inghopmauiiinozo
Mmooenroeanna ma pesyromam. Teopia nacnady Miwmena @yxo.
Ingpopmauiiine 3abezneuennsn ynpaeninusa. Ingopmauia ax 06’ckm
3axucmy.

Tema 4. IndpopmaniiiHe BUPOOHUITBO TA NMPABOBE PeryJIlBaHHA
iHdopmaniiiHol TiSJILHOCTI B YKpaiHi.

[Tutanus oo temu 4.

[Tonsarrs iHdopMaliitHOrO BUPOOHHUIITBA. 3aKOHOJABCTBO PO
iH(opmMmariitai yctanoBu. [IpaBoBe perynoBaHHS pUHKY iH(pOpMaIiitHUX
toBapiB 1 mocnyr. [lonsarrs indopmamiiiHoi mnpoaykuii. Bunwm
iHpopMmariitnoi mpoaykiii. Kimacudikamis iadopmaniiftHol OpoayKIi.
[npopmarniiinuit  koHcantunr. Buanm iH(OpMaLiifHOTO KOHCAITHHTY.
[Tocmyru KOHCANTHUHTY.

Ingpopmauin ax moesap. Haoauna ingopmauyiiinoi nocnyeu.
Ilpasosi ma meopemuko-memooonoiuni OCHO8U oOp2aHizauyii ma
YRPasaiHHA OiAnbHIicmI0 iHhopmauiiinux ycmanos. Excnepmnui oyinku
Y niocomoeyi inghopmayii 011 nPUIHAMMA YRPAGIIHCbKUX PIlUEHb.

Tema 5. CTBOpeHHs Ta AiVIBHICTH iH(POPMALIITHUX ATCHTCTB.




IIutanusa no temu 5.
Busnauennss 1 rosoBHI (QyHKIIT 1HGOPMAIIMHOTO areHTCTRa.
[Ipenmer  mismpHOCTI  1H(OpMaLIMHUX  areHTCTB.  Peectparis
iH(opMaIiiiHUX areHTCTB B Y KpaiHi.

Ioeanvna oropokpamis Makca Beobepa. Hiansnicme
iHpopmayiiinux ycmanoe 6 YKpaini: npaKMu4YHU  ACneKm
(pynkuyionysanna apxienoi ma oOioniomeunoi cucmemu). Ilpeomem i
3A60AHHA HAYKU YNPABIIHHAL.

Tema 6. Cienugika GpyHKUIOHYBAaHHS iH(POPMALIITHOIO PUHKY.

[Tutanus no Temu 6.

Punok iHQopmamiiiHuXx TOBapiB 1 MOCIyr. AHaI3 AiSUIBHOCTI
KOHKYPEHTIB Ta CTaHOBIJIEHHS KOHKYPEHTOCIPOMOXXHOCTI MPOIYKTY
iHpopMariiinux yctaHoB. [HQopMaIiiHO-TICUXOJIOTIYHI —omepalii Ta
BIHH.

Anoncoka ma 3axiona modenv opeauizauii. Cmpykmypa
ynpaeninua opzanizauieio. Illonammsa, npunyunu, nioxoou 00 nodyoosu
CIMpPYKmyp YNpaeniHHA. YNPAaeniHHA OOKYMEHMAUIE) 6 Op2aHizayisax:
icmopuunuii ma memooonaociyunuii acnekmu. Ilpunyunu naykoeozo
YRPAGNiHHA.

Tema 7. KoleKTHB yCTAaHOBH SIK ICUXOJIOTiYHUI (peHOMEH.

IIutanusa no remu 7.
[TousaTTss Tpo KONEKTUB. UWHHUKK (POPMYBaHHS BHYTPIITHHOTO
cepenoBuia iHGopmarlliitHoi ycraHoBu. KoHdumikt B i1HpopMariiiHii
YCTaHOBI Ta CTHJII 1X BpETyJIFOBaHHS.

Tunonocia ma knacugixkayia cywacnux opauizauyiu. Knwuoei
elemenmu cy4acHoi ingpopmauinnoi ycmanoau.




Tema 8. [lisabHicTh KepiBHUKA iHGOpMAaIliiiHOI YCTAHOBH.

[Iutanusa no Temu 8.
XapakTepucTuka Jid  KepiBHMKa  1HGOPMAIIHHOI  YCTaHOBH.
JlepxaBHe Ta npuBaTHe ynpaBiiHHg. DyHkili kepiBHuKa. HeratuBHi Ta
MO3UTHBHI SIKOCTI KepiBHUKA. B3a€MOBIIHOCUHHM 3 TIEPCOHATIOM.

Tunonocia ma knacugikayia cyvacnux opzanizauiu. Knrouosi
elemenmu cy4acHoi ingpopmauinnoi ycmanoau.
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Kypcy {nmocunaunus Ha Profile}
— 1M'sl + TIpi3BUIIE ACUCTEHTA -
KOOpJIMHATOpa {nocwianHs Ha Profile}
Po3knan — TIepioJ] BUBYCHHS (J]aTa TIOYaTKy —

JlaTa 3aBEPIICHHS)

— TPUBATICTH (KIIBKICTh THXKHIB)

— TPUBAJIICTH (XB.)

80 xB.

— ayaAuTOpist

3ri1HO 3 PO3KJIAJI0M

IogiTnka Kypcy

{rocunaHHs Ha 3arajbH1 IpaBUIIa
JIOMYCKY Ta BUBUEHHS HABYAJIbHUX
KypCiB Ha CTOPIHII
yHIBEPCUTETY/IHCTUTYTY/PaKyIbTETY |
(kpuTepii OIIHIOBAHHS + CKJIaI0BI
1JCYMKOBOI OLIIHKH + TOIIO)

3aranpHa TPYJIOMICTKICTh UCHUIUIIHU — 100 6aiiB, 13 HUX:

Ipy MiACYMKOBOMY KOHTPOJI y BUIJIAML ek3aMeHy 70 50 OamiB CTyIEHT
MOXE OTpPHMaTH BIOPOJOBXK ceMmecTpy, pemra 50 OamiB mpumamae Ha
M1JCYMKOBHI KOHTPOJIb;

1. Tlorounmii KOHTpOJb. bamu, oTpuMaHi BOPOJOBXK CEMECTpPy, 3a
BHUJIaMH HABYAJIBHOI MISTIBHOCTI PO3MOAUIAIOTBCS HACTYITHUM YHHOM
(po3mo/iia OpiIEHTOBHUM):

- poboTa Ha CEeMIHAPCHKUX 3aHATTAX (BIJIMOBI/II HA CEMiHApaX, BAKOHAHHS
NPaKTHYHUX 3aBIaHb, PO3B’S3aHHSA TECTOBHX NHUTaHb Ha IJIaTdopMi
nucTaHiiitHoro HaBuyaHHs Moodle), y pa3i iX mpomyckiB 3 MOBa)HOT
OpUYMHU — 1HJWBIAyajbHI CIIBOECIIM Ha KOHCYJBTAIlISX 3a TeMaMu
BIJIMOBIAHUX 3aHATh) — 710 50 Oauis.

[IpucyTHICTh Ha JIEKIIISAX 1 CeMIHapax He OLIHIOEThCs B Oanax. [Ipomycku
3aHATH MiJISITAI0Th 000B’SI3KOBOMY BIJIPAIIOBAHHIO B 1HJUBIIyaJlbHOMY
NOpAAKY Mg vac KoHcydbTamiil. [lpomymiene 3aHsaTTss Mae OyTu
BIJIMIpallbOBaHE BIIPOJOBX JBOX HACTYMHUX TWXKHIB, NpU TpUBAIIN
BIJICYTHOCTI CTYJICHTa Ha 3aHATTAX 3 MOBAKHOI MPUINHU BCTAHOBITIOETHCS
1HAMBIAyanbHUA Tpadik BiAMpAIIOBaHHS MPOIYCKIB, aje He Ii3Hile
MOYaTKy eK3aMeHaIlliHOi cecli.

CtyneHT, SKuil TOBHICTIO BUKOHAB MPOTpaMy HAaBYAIBHOT JUCIUILIIHU U
OTpUMAaB JIOCTaTHKO PEUTHHIOBY OIIIHKY (He MeHme 25 06aiiB),
JOITyCKAETHCS 10 MiICyMKOBOTO KOHTPOJIIO 3 AUCIUILTIHH.

2. IlincymkoBHUii KOHTPOJIb [liICYMKOBUM KOHTpOJIEM € ek3aMmeH. Bin
3MIMCHIOETBCS BAMOBIAHO 10 BUMOT «[lojlokeHHsT Mpo opraHi3alliro




OCBITHROTO mporecy B HarmionaneHomy yHiBepcuteTi «llonraBcbka
MOJTITEXHIKA IMeHI FOpis Konnpatioka»
(https://mupp.edu.ua/uploads/files/0/doc/polozhennia/organizacia-osvit-
procesu.pdf), a Ttakox «llomoxkeHHS TPO CEMECTPOBUN KOHTPOJb B
Hamionansnomy yHiBepcuteti «llonTtaBchka momitexHika imeni HOpis
Kongpatroka»
(https://nupp.edu.ua/uploads/files/0/doc/polozhennia/semestr-kontrol.pdf.)
Ex3amenaniiinuii Ouner mnependadae HasSBHICTh 3-0X MNuTaHb : 1) 2
TEOPETHYHI; 2) BUKOHAHHS TECTOBUX 3aBAaHb HA 3HAHHS 1CTOPIi, TeOpii Ta
NPAKTHKHU apXiBHOI CIIpaBH.

Pexomenmanii 1o
BUBYEHHS KypCY

3arajibHI HACTAHOBH Ta PEKOMEHIaIli{
11010 BUBYEHHS HaBUAJILHOTO KypCy Ta
MiTOTOBKH JI0 KOHTPOJIBHUX 3aXO0/IiB

JI1s1 HaJeKHOTO OMaHyBaHHS AUCHUILIIIHOW «OpraHizallis Ta yrnpaBIiHHS
TSJIBHICTIO  1HQOpPMAIIHUX ~ yCTAHOB»  CIIIJT OMNpalioBaTh 0a30BY
JiTepatypy, 3HATH OCHOBHI HOPMAaTHBHO-TIPABOBI aKTH, IO PETYIIOIOThH
(dbyHKIIIOHYBaHHs 1H(QOpMAIIiHOI Taly31 B YKpaiHi, 3aCBOiTU OCHOBHY
TEPMIHOJIOTIIO.

Bapto chopmyBaT cucteMy TEOPETUYHUX 1 METOAMYHUX 3HAHb MPO
pi3HI TOHATTS Ta BUAU 1HGOPMAIIMHUX YCTAaHOB, 3 MOPAIKOM iX
CTBOPEHHS Ta (DYHKIIIOHYBaHHS; BUSHAYCHHSIM crieniudiku iHpopmartiitnoi
OPOAYKIIT K  pe3ynbTaTy AIUIBHOCTI  1HQOpPMAIIfHUX  yCTAaHOB;
0COOJIMBOCTSIMH MPABOBOTO PETYIFOBAHHS IXHBO1 isITBHOCTI.

Oco0arBO PeTEeNBHO CIij] 30CEPEAUTUCH HAa HAOYTTI MPAKTUYHUX HABUYOK

HEOOXIHUX [Afsi poOOTHM y CydacHuUX I1H(QOpMAIIHUX YyCTaHOBAX,
oprasizaiisix, BiIbHOI MpodeciiiHoT OopieHTaIlli y cUCTeMax Ta Mepexax
1H(opMaIiitHUX TTOTOKIB, CIIPSIMYyBaHHI KypCY YIIPaBJIiHHs OpraHizalli€ro.

Ipumitku

[Mpumitku: 1. PHII/I — poGoua HaB4yasibHa IpOrpaMa AUCLUHUTLIIHH.
2. OII — ocBiTHA TIporpama.
3. HII — HaBYanbHUIA MJIaH.







