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І. ГРАФІК ОСВІТНЬОГО ПРОЦЕСУ II. ЗВЕДЕНІ ДАНІ ПРО
БЮДЖЕТ ЧАСУ, ТИЖНІ

М іс я ц і В е р е с е н ь Ж о в т е н ь Л и с т о п а д Г рудень С іч е н ь Л ю т и й Б е р е з е н ь К в і т е н ь Т р а в е н ь Ч е р в е н ь Л и п е н ь С е р п е н ь

те
ор

ет
ич

 
н

ав
ча

н
н

я

О

О

X
>х
'3
X

2
04

п
ра

кт
и

ка

ви
ко

н
ан

н
я 

ди
пл

ом
но

го
 

п
ро

ек
ту

 

(р
об

от
и

)

П
ід

су
м

ко
ва

 
ат

ес
та

ц
ія

ка
н

ік
ул

и

ра
зо

мД н і
01 07 14 21 28 05 12 19 26 02 09 16 23 ЗО 07 14 21 28 04 11 18 25 01 08 15 22 01 08 15 22 29 05 12 19 26 03 10 17 24 31 07 14 21 28 05 12 19 26 02 0 9 16 23

06 13 20 27 04 1 1 18 25 01 08 15 22 29 06 ІЗ 20 27 03 10 17 24 ЗІ 07 14 21 28 07 14 21 28 04 1 1 18 25 02 09 16 23 ЗО 06 13 20 27 0 4 11 18 25 01 08 15 22 29

Т и ж ні 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 ІЗ 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 З І 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 4 7 48 49 50 51 52

Складові освітнього п юцесу
І м с С К к к к м С с с П П К к к к к к к к 33 5 2 0 0 12 52

II м с С к к к к м С с с п П к к к к к к к к 33 5 2 0 0 12 52
III М с С к к к к м с с с п П к к к к к к к к 33 5 2 0 0 12 52

IV М с с С к к п п С С кр кр кр кр кр кр кр кр А 25 5 2 8 1 2 43

Разом 1 2 4 2 0 8 8 1 38 199

ПОЗНАЧЕННЯ: | | - теоретичне навчання: екзаменаційна сесія [м |-  міжсесійний контроль; |П  | - практика; ]к  | - канікули;

| КР | - виконання кналіфікаційної роботи |А  | - підсумкова атестація

I I I . ПРАКТИКА IV. ПІДСУМКОВА АТЕСТАЦІЯ

Н азва практики С еместр
Кількість

тиж нів
К ількість

годин

О знайом ча практика 2 2 90

П рактика з інформаційних 
технологій

4 2 90

Д окум ентно-технологічна
практика

6 2 90

П рактика з аналітико- 
си н тети чн о їп ереробки  
інф ормації

8 2 90

Ф орма підсум кової атестац ії семестр

Захи ст кваліф ікцаійної роботи 8



V. ПЛАН ОСВІТНЬОГО ПРОЦЕСУ

2.1.Обов'язкові навчальні дисципліни та практики

19 ОК 15 Концепція професійного спрямування (Вступ до фаху) 4 120 48 24 24 72 1 4 70

20 ОК 16 Кадрове діловодство та менеджмент 3 90 36 18 18 54 5 3 27
21 ОК 17 Лінгвістичні основи документознавства 5 150 60 30 30 90 5 5 5 70
22 ОК 18 Організація науково-дослідної роботи студентів 3 90 36 18 18 54 2 3 70
23 ОК 19 Музеєзнавство 5 150 60 30 30 90 4 5 70

24 ОК 20 Правові основи документно-інформаційної діяльності 6 180 72 40 32 108 і',-3 . 6 78

25 ОК 21 Теорія та історія соціальних комунікацій 6 180 72 36 36 108 6 6 70
26 ОК 22 Бібліотекознавство 6 180 72 36 36 108 6 6 6 70
27 ОК 23 Аналітико-синтетична переробка інформації 3 90 36 14 14 8 54 7 7 3 70
28 ОК 24 Архівознавство 6 180 72 36 36 108 2 6 70



29 ОК 25
Докумеитаційне забезпечення діяльності та 
референтська справа

3 90 36 18 18 54 7 3 70

ЗО ОК 26 Діловодство 6 180 72 32 20 20 108 2 6 70
31 ОК 27 Етика і психологія ділового спілкування 3 90 36 18 18 54 1 3 70
32 ОК 28 РК-технології 5 150 60 30 30 90 7 5 70
33 ОК 29 Електронний документообіг 6 180 72 32 20 20 108 6 6 70
34 ОКЗО Комп'ютерні мережі та інтернет-технології 7 210 84 24 60 126 3 2 4 3 40
35 ОК 31 Книгознавство та промоція книги й читання 4 120 48 24 24 72 8 4 78
36 ОК 32 Прикладне програмне забезпечення 7 210 84 24 60 126 5 4 3 4 40
37 О К ЗЗ Інформаційно-аналітична діяльність 3 90 36 18 18 54 7 3 70

38 ОК 34 Організація та управління діяльністю інформаційних 
установ

4 120 48 24 24 72 8 4 70

39 ОК 35 Ознайомча практика 3 90 90 90 2 3 70

40 ОК 36
Практика з інформаційних технологій 
документознавства

3 90 90 90 4 3 40

41 ОК 37 Документно-технологічна практика 3 90 90 90 6 3 70

42 ОК 38 Практика з аналітико-синтетичної переробки 
інформації

3 90 90 90 8 3 70

43 ОК 39 Виконання кваліфікаційної роботи 12 360 12 70
Всього 119 3570 1500 526 446 168 1710 7 19 9 8 12 18 14 8

2.2. Вибіркові навчальні дисципліни
44 ІВМ1 Вибіркова дисципліна 5 4 120 40 20 20 80 4 4 70
45 ІВМ2 Вибіркова дисципліна 6 4 120 40 20 20 80 5 4 70

Всього 8 240 80 40 40 0 160 0 () 0 4 4 0 0 0
Блок вибіркових дисциплін 1

46 1МІ Основи видавничої справи 4 120 40 20 20 80 4 4 70
47 ІМ2 Дипломатичний протокол 4 120 40 20 20 80 5 4 70
48 1МЗ Іміджелогія 4 120 40 20 20 80 7 4 70
49 1М4 Теорія і практика рекламної діяльності 4 120 40 20 20 80 8 4 70
50 1М5 Основи комп'ютерного дизайну 4 120 40 10 10 20 80 6 6 4 40
51 1М6 Захист інформації 4 120 40 20 20 80 3 4 40
52 1М7 Стандартизація та сертифікація 4 120 40 20 20 80 7 4 70
53 1М8 Історія зарубіжної культури 4 120 40 20 20 80 8 4 70
54 ІМ9 Українська науково-технічна термінологія 4 120 42 16 26 78 4 4 70

Всього 36 1080 362 166 176 20 718 0 0 4 8 4 4 8 8
Блок вибіркових дисциплін 2

55 2М1 Культурологія 4 120 40 20 20 80 4 4 70
56 2М2 Основи професійної риторики 4 120 40 20 20 80 5 4 70
57 2МЗ Філософські проблеми інформаційного суспільства 4 120 40 20 20 80 8 4 70
58 2М4 Історія міжнародних відносин 4 120 40 20 20 80 3 4 70
59 2М5 Д о к у м ен та  лінгвістика та редагування 4 120 40 10 30 80 6 4 70
60 2М6 Основи побудови комп'ютерних мереж 4 120 40 20 20 80 8 4 40

61 2М7
Уніфікація та стандартизація управлінської 
документації

4 120 40 20 20 80 7 4 70

62 2М8 Історія науки і техніки 4 120 40 20 20 80 4 4 70
63 2М9 Логіка 4 120 40 20 20 80 7 4 70

Всього 36 1080 360 170 190 0 720 0 (1 4 8 4 4 8 8
Рааом )а циклом професійної підготовки 163 4890 1940 736 676 168 2590 7 19 13 20 20 22 22 16



і
Разом навчальних занять 216 6480 25 32 27 ЗО 26 31 27 18
Практика 12 360 3 3 3 3
Виконання кваліфікаційної роботи 12 360 12
Разом з підготовки бакалавра 240 7200 25 35 27 33 26 34 27 33
ПІДСУМКОВА АТЕСТАЦІЯ 1,5 45

Кількість екзаменів 33 4 5 4 4 3 5 5 3
Кількість заліків 28 3 4 3 5 4 3 3 3
Кількість курсових проектів 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Кількість курсових робіт 3 0 0 0 0 1 1 1 0
Кількість РГР 1 0 0 0 0 0 1 0 0
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