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ПОРЯДОК  

подання та розгляду повідомлень про ознаки порушення 

академічної доброчесності 

 

1. Виявлення, фіксація та перевірка фактів порушень академічної 

доброчесності в Університеті здійснюються з дотриманням принципів 

обов’язковості і своєчасності реагування, неупередженого ставлення до осіб, 

стосовно яких надійшло повідомлення про можливе порушення, 

обов’язковості встановлення вини, прозорості процедур, презумпції 

академічної доброчесності і поширюються на всі види академічних творів та 

навчальних робіт, створюваних або поданих в Університеті, (кваліфікаційні 

роботи, дисертації, навчальні роботи, видавничі академічні твори та інше). 

2. Виявлення ознак порушення академічної доброчесності та подальша їх 

перевірка не позбавляють особу, стосовно якої здійснюється перевірка, 

прав, передбачених Політикою, у тому числі права знати про факт перевірки, 

надавати пояснення, ознайомлюватися з матеріалами та оскаржувати рішення. 

3. Усі особи, які беруть участь у виявленні, фіксації, перевірці фактів 

порушень академічної доброчесності та розгляді відповідних повідомлень, 

зобов’язані дотримуватися конфіденційності щодо відомостей, які стали їм 

відомі у зв’язку з виконанням таких функцій, у тому числі персональних даних 

осіб, стосовно яких розглядаються повідомлення, та інформація, що становить 

охоронювану законом таємницю. Розкриття відомостей здійснюється 

виключно в обсязі та в порядку, передбаченому законодавством та цим 

Порядком. Невиконання обов’язку щодо конфіденційності є підставою для 

притягнення відповідної особи до дисциплінарної відповідальності, а у 

випадках, передбачених законом, - до інших видів відповідальності. 
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4. Матеріали справ про порушення академічної доброчесності 

зберігаються в Університеті в паперовій формі з дня прийняття Комісією з 

академічної доброчесності та уповноважених осіб Національного 

університету «Полтавська політехніка імені Юрія Кондратюка» 

остаточного рішення, та матеріали справ, у яких застосовано санкції у вигляді 

позбавлення наукового ступеня, ступеня вищої освіти, вченого або 

педагогічного звання відповідно до вимог діловодства та номенклатури справ 

Університету.  

 

5. Подання та фіксація повідомлень про порушення академічної 

доброчесності включає такі дії: 

5.1) повідомлення про порушення академічної доброчесності може бути 

подано фізичною особою, якій стали відомі факти, що мають ознаки 

порушення академічної доброчесності; 

5.2) повідомлення подається письмово у паперовій формі на юридичну 

адресу Університету. У разі подання повідомлення в електронній формі, 

повідомлення підписується електронним підписом особи, що подає 

повідомлення. Подання документів в електронній формі здійснюється з 

обов’язковим застосуванням кваліфікованого електронного підпису заявника 

(особи, що подає документ).  

5.3) Повідомлення повинно містити:  

 найменування Університету, до якого подається повідомлення; 

 прізвище, ім’я, по-батькові особи, яка подає повідомлення, її 

контактні дані (адреса, номер телефону, адреса електронної пошти); 

 завірена власноруч кожна сторінка паспорта та ІПН (або витяг з 

Єдиного державного демографічного реєстру) при поданні повідомлення у 

паперовій формі; 

 інформація про рішення, яким присуджено науковий ступінь, ступінь 

доктора мистецтва, ступінь вищої освіти або присвоєно вчене (педагогічне) 

звання, що приймалось на підставі чи з урахуванням академічного твору, 

повідомлення про академічний плагіат, фабрикацію, фальсифікацію та інші 

визначені Політикою щодо формування, забезпечення та популяризації 

академічної доброчесності в Національному університеті «Полтавська 

політехніка імені Юрія Кондратюка» (далі – Політика); 

 бібліографічний опис академічного твору, повідомлення про 

академічний плагіат, фабрикацію, фальсифікацію, контактні дані автора 

академічного твору (за наявності такої інформації в заявника); 

 URL–адреса вебсторінки Національного репозитарію академічних 

текстів та/або сторінки офіційного вебсайту, де розміщено електронний 
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примірник академічного твору, індекс DOI публікації (за наявності), щодо якої 

подавалося повідомлення; 

 посилання на вимоги до відповідних академічних творів, чинні на 

момент присудження наукового ступеня, ступеня доктора мистецтва, ступеня 

вищої освіти або присвоєння вченого (педагогічного) звання; 

 бібліографічні описи академічних творів, які є джерелами 

неправомірного використання наукових текстів, ідей, розробок, наукових 

результатів і матеріалів, наукового (творчого) результату інших авторів без 

відповідного посилання (академічного плагіату) (далі - джерело плагіату), 

та/або інформацію про фабрикацію, фальсифікацію; 

 до повідомлення обов’язково додаються: порівняльна таблиця із 

наведенням фрагментів академічного твору (творів) та відповідних фрагментів 

джерел академічного плагіату та/або відомостей про фабрикацію, 

фальсифікацію; копія твору, на підставі та/або з урахуванням якого було 

присуджено науковий ступінь, ступінь доктора мистецтва, ступінь вищої 

освіти, присвоєно вчене (педагогічне) звання, про наявність у якому 

порушення академічної доброчесності подавалось повідомлення; примірники 

або копії джерел з якими виявлено порушення академічної доброчесності. 

5.4) анонімне повідомлення не розглядається. 

5.5) усі повідомлення про порушення академічної доброчесності, що 

надходять до Університету, підлягають обов’язковому фіксуванню в 

канцелярії Університету, із зазначенням дати надходження, реквізитів 

повідомлення, заявника, особи, стосовно якої подане повідомлення, та 

подальшого руху повідомлення; 

5.6) інформація про заявника (його прізвище, ім'я, по батькові, посада, 

контактні дані) не оприлюднюється і не передається особі, стосовно якої 

подане повідомлення, без письмової згоди заявника, крім випадків, 

передбачених законом. У документах справи, до яких має доступ особа, 

стосовно якої подане повідомлення, інформація про заявника знеособлюється 

у спосіб, який не дозволяє його ідентифікувати, за винятком випадків, коли 

особиста участь заявника є необхідною для встановлення фактичних обставин 

справи. 

6. При надходженні повідомлення про порушення академічної 

доброчесності до Університету, повідомлення протягом трьох робочих днів 

направляється для розгляду Комісії.  

Комісія повідомляє електронним листом особу про отримання стосовно 

неї повідомлення про порушення академічної доброчесності. Якщо протягом 

трьох робочих днів з дня отримання оповіщення особа визнає зазначене в 

повідомленні порушення – вона притягується до відповідальності, визначеної 
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у Політиці щодо формування, забезпечення та популяризації академічної 

доброчесності в Національному університеті «Полтавська політехніка імені 

Юрія Кондратюка». У разі невизнання особою порушення, зазначеного в 

повідомленні, – Комісія проводить попередній розгляд повідомлення. 

Попередній розгляд повідомлення про порушення академічної 

доброчесності здійснює голова Комісії або визначений ним член Комісії у 

строк, що не перевищує десяти робочих днів з дня його надходження. 

За результатами попереднього розгляду приймається одне з таких рішень: 

про відмову в розгляді повідомлення по суті (у разі невідповідності 

повідомлення формальним ознакам, очевидної відсутності ознак порушення 

академічної доброчесності, відсутності в повідомленні необхідних відомостей, 

які не можуть бути отримані іншим шляхом, або з інших підстав, визначених 

окремим положенням про Комісію) з письмовим обґрунтуванням такого 

рішення; про прийняття повідомлення до розгляду по суті уповноваженим 

органом. 

Про прийняте рішення, протягом 10 робочих днів з дня надходження 

повідомлення, в електронній формі повідомляється заявник, а у разі прийняття 

повідомлення до розгляду – також особа, стосовно якої подане повідомлення. 

 

7. Розгляд повідомлень по суті уповноваженим органом включає такі 

процедури: 

 Комісія (уповноважена особа) розглядає повідомлення про 

порушення академічної доброчесності по суті у строк, що не перевищує 

тридцяти календарних днів з дня прийняття повідомлення до розгляду. У 

виняткових випадках цей строк може бути продовжений рішенням голови 

Комісії, але не більш як на тридцять календарних днів, з письмовим 

повідомленням заявника та особи, стосовно якої подане повідомлення; 

 у ході розгляду уповноважений орган: ознайомлюється з матеріалами 

повідомлення; самостійно та/або через залучення зовнішніх експертів 

проводить перевірку і дослідження доказів; запитує та отримує необхідні 

документи від структурних підрозділів Університету; запрошує осіб для 

надання пояснень;  

 особі, стосовно якої розглядається повідомлення про порушення 

академічної доброчесності, забезпечуються такі права: бути повідомленою про 

факт розгляду повідомлення, конкретні факти та обставини, що мають ознаки 

порушення, та про вид ймовірного порушення; надавати Комісії пояснення 

(усні та письмові), докази та заперечення; бути присутньою на засіданнях 

Комісії під час розгляду її справи; користуватися правовою та іншою 

професійною допомогою (адвоката, представника тощо); ознайомлюватися з 
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матеріалами, на підставі яких розглядається повідомлення; заявляти 

клопотання та відводи; оскаржувати рішення уповноваженого органу у 

порядку, визначеному Політикою та окремим положенням про Комісію; 

 у разі визнання особою, стосовно якої розглядається повідомлення, 

факту порушення академічної доброчесності (подання письмової заяви 

протягом трьох робочих днів з дня отримання оповіщення від Комісії), 

перевірка і дослідження доказів не проводиться. Визнання факту порушення 

академічної доброчесності враховується під час визначення санкції, крім 

випадку, якщо санкція визначена законом; 

 особа, яка входить до Комісії і має реальний або потенційний 

конфлікт інтересів стосовно особи, щодо якої розглядається повідомлення, не 

може брати участі у розгляді такого повідомлення та прийнятті рішення у 

складі Комісії та бере самовідвід; 

 рішення Комісії за результатами розгляду повідомлення приймається 

в одному з таких видів: про встановлення факту порушення академічної 

доброчесності із зазначенням виду порушення та застосування відповідних 

заходів реагування (санкцій); про відсутність порушення академічної 

доброчесності. Рішення оформляється протоколом і набирає чинності з дня 

його оприлюднення, а в разі його оскарження - з дня оприлюднення рішення 

суб’єктом розгляду скарги (НАЗЯВО). 

 

8. Розгляд повідомлень про порушення академічної доброчесності в 

дисертаціях та інших академічних творах, на підставі чи з урахуванням 

яких, особі присуджено науковий ступінь, ступінь доктора мистецтва, 

ступінь вищої освіти або присвоєно вчене (педагогічне) звання 

здійснюється Комісією на підставі нормативних документів, які діяли на 

момент вчинення порушення академічної доброчесності. 

 

9. Особливості реагування на порушення академічної доброчесності 

неповнолітніми здобувачами освіти включають такі процедури: 

 про факт прийняття до розгляду повідомлення про порушення 

академічної доброчесності неповнолітнім здобувачем освіти з числа 

здобувачів освіти, віком від 14 до 18 років, повідомляються їх батьки або інші 

законні представники; 

 розгляд повідомлення стосовно неповнолітнього здобувача освіти 

віком від 14 років до 18 років здійснюється із запрошенням його батьків або 

інших законних представників, якщо проти цього не заперечує здобувач 

освіти. Розгляд повідомлення без участі осіб, зазначених у цьому пункті, не 

допускається, крім випадків, коли неповнолітній здобувач освіти і його батьки 
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(законні представники) у письмовій формі відмовилися від такої участі; 

 у разі визнання неповнолітнім здобувачем освіти факту вчинення ним 

порушення академічної доброчесності, до нього застосовуються заходи 

реагування виховного характеру (відвідування тематичних занять з 

академічної доброчесності та академічного письма, усне або письмове 

попередження, повторне виконання навчального завдання). Санкції у вигляді 

відрахування неповнолітнього здобувача освіти, позбавлення академічної 

стипендії застосовуються виключно за повторне порушення академічної 

доброчесності протягом одного року з дня встановлення попереднього факту 

порушення або за порушення, що спричинило тяжкі наслідки; 

 відомості про притягнення неповнолітнього здобувача освіти до 

академічної відповідальності не оприлюднюються публічно, зокрема не 

вносяться до загальнодоступних розділів офіційного вебсайту Університету, 

до досягнення таким здобувачем повноліття, крім випадків, коли 

оприлюднення є обов’язковим відповідно до закону. Зазначена інформація 

обробляється і зберігається з дотриманням законодавства про захист 

персональних даних та особливих гарантій, передбачених для неповнолітніх. 

 

10. Особливості притягнення до академічної відповідальності 

керівників закладів освіти, наукових установ: 

 повідомлення, що свідчать про ознаки порушення академічної 

доброчесності (крім порушень, що розглядаються відповідно до статті 40 

Закону), вчиненого керівником закладу освіти, наукової установи, відповідно 

до положень Закону, розглядаються Національним агентством із забезпечення 

якості вищої освіти. 

 

Голова Комісії з академічної доброчесності        Анна ЧЕРВ’ЯК 

 

Заступник голови Комісії                Олена СТЕПОВА 


